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ZASADY OBIEGU DOKUMENTOW,
GDY NIEZBEDNE JEST ZAJECIE STANOWISKA ORGANU
W ZAKRESIE NUMEROW PORZADKOWYCH BUDYNKOW.

|. Podstawy prawne.

1. Ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17.05.1989 r. (Dz. U. z 2013
r. poz. 805, 829, 1635.),

2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9.01.2012 .
w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw (Dz .U. z 2012 r. poz. 125),

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia
29.03.2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz .U. z 2.05.2001 r.).

4. Ustawa o gospodarce nieruchomosciami z dnia 21.08.1997 r. (Dz. U. z 2014 r.
poz. 518 . t.),

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu dokonywania
podziatéw nieruchomosci z dnia 7.12.2004 r. (Dz .U. z 2004 r. Nr 268, poz.
2663).

Il. Zasady ogdlne:

1. Numery porzadkowe nadaje sie budynkom mieszkalnym oraz innym budynkom
przeznaczonym do statego lub czasowego przebywania ludzi, w tym w
szczegolnosci budynkom: biurowym, ogdlnodostepnym wykorzystywanym na
cele kultury i kultury fizycznej, o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki
medycznej oraz przeznaczonych do dziatalnosci gospodarczej, wybudowanym, w
trakcie budowy i prognozowanym do wybudowania.

2. Numery porzadkowe nowobudowanym budynkom, niewykazanym w ewidenciji,
nadaje sie sie przed rozpoczeciem ich uzytkowania.

3. Wydane przez BGM zawiadomienie 0 nadaniu badz anulowaniu numeru
porzadkowego jest podstawg do wprowadzenia zmian w bazach danych
i ewidencji gruntow i budynkéw (egib).

4. Jezeli w ramach pracy geodezyjnej nastepuje nadanie badz anulowanie numeru
porzadkowego, to operat geodezyjny z tej pracy powinien zawiera¢ kopie
zawiadomienia o ustaleniu badz anulowaniu numeru porzgdkowego, ktorg
geodeta otrzyma od wtasciciela - inwestora.

5. Jesli uzywany przez witasciciela numer porzadkowy jest nieformalny tzn. nie
figuruje w bazie egib oraz nie zostato wydane zawiadomienie lub zaswiadczenie
0 jego nadaniu, to wtasciciel nieruchomosci (budynku) wystepuje do BGM
z wnioskiem o nadanie - ustalenie numeru porzadkowego.
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lll. Inwentaryzacja powykonawcza nowo wybudowanego budynkéw i rozbiorka

budynku .

Dziatka lub budynek (w budowie, prognozowany) ma nadany nr
porzadkowy.

W takim przypadku nie ma potrzeby wystepowania z wnioskiem do Biura
Geodety Miasta (BGM) o nadanie — ustalenie numeru porzgdkowego.

Dziatka lub budynek (w budowie, prognozowany) nie ma nadanego nr
porzadkowego.

Przed rozpoczeciem uzytkowania budynku wtasciciel (inwestor) lub jego
petnomocnik winien wystgpi¢ do BGM z wnioskiem o nadanie — ustalenie
numeru porzadkowego dla budynku zgodnie z procedurg BGM-II.

Rozbiérka budynku.

Przed usunieciem budynku z bazy egib wiasciciel - inwestor lub jego
petnomocnik winien wystgpi¢ do BGM z wnioskiem o anulowanie numeru
porzadkowego budynku zgodnie z procedurg BGM-II.

IV. Podziat nieruchomosci nastepuje tacznie z podziatem budynku.

1.

Etap | - aktualizacja mapy i danych ewidencyjnych.

W ramach aktualizacji mapy geodeta porownuje istniejgcg mape z terenem.
Jezeli zachodzi koniecznos¢ wprowadzenia zmian zwigzanych ze zmiang obrysu
budynku i jego danych opisowych do ewidencji gruntéw i budynkoéw, to geodeta -
wykonawca prac sporzgadza odpowiednie dokumenty do wprowadzenia zmian do
bazy egib np. wykaz zmian danych ewidencyjnych na mapie np. w skali 1:500
i wykaz zmian danych ewidencyjnych dotyczgacych budynku.

Etap Il - sporzadzenie projektu podziatu.

W trakcie sporzadzania projektu podziatu nieruchomosci, ktéry nastepuje tgcznie
Z podziatem budynku, geodeta sporzgdza ,Mape z projektem podziatu” i wykazy
zmian danych ewidencyjnych dotyczacych dziatki, a takze wykaz zmian danych
ewidencyjnych dotyczacych budynku, w ktérym nastepuje podziat budynku na
odrebne budynki.

W Pracowni Baz Danych Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego (PBD)
MODGIK do bazy roboczej wprowadza sie dane dotyczace nowych dziatek
i nowych budynkow, nadajac nowe identyfikatory ID (projektowane) dla nowych
budynkoéw. Nastepnie MODGIK nadaje dokumentom sporzadzonym przez
geodete klauzule o przyjeciu do zasobu. Do BGM powinna trafi¢ dokumentacja
podziatowa ztozona z ,Mapy z projektem podziatu nieruchomosci’, WZDE dot.
dziatki i WZDE dot. budynku wraz z wnioskiem wiasciciela nieruchomosci
0 wydanie decyzji zatwierdzajacej podziat nieruchomosci.

Wydana decyzja zatwierdza jednoczesnie podziat dziatki i budynku.

Decyzja ostateczna zatwierdzajgca podziat jest podstawg do wystgpienia
z wnioskiem do BGM o nadanie numerow porzadkowych nowym budynkom.
Whniosek sktada witasciciel podzielonej nieruchomosci.
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V. Podziaty nieruchomosci zabudowanych posiadajacych ustalone adresy.

Jezeli podzialowi ulega dziatka zabudowana budynkiem Iub budynkami
posiadajacymi ustalong numeracje porzadkowa, to nie ma potrzeby ponownego
ustalania dla tych budynkéw numeracji porzadkowej po podziale. Numeracja
porzadkowa nie ulega zmianie z chwilg podziatu dziatki, a BGM nie wydaje
zawiadomienia.

Jesli wiasciciel dzielonej dziatki uzna, ze jakis numer porzadkowy jest zbedny lub jest
mu potrzebny dodatkowy numer porzadkowy, to powinien po uprawomochnieniu sie
decyzji zatwierdzajgcej podziat wystgpi¢ do BGM z wnioskiem o anulowanie danego
numeru porzadkowego lub nadanie — ustalenie kolejnego numeru porzgdkowego dla
nowego budynku.

VI. Podziaty nieruchomosci niezabudowanych.

1. Jezeli podziatowi ulega dziatka niezabudowana, nie posiadajgca ustalonego
numeru porzadkowego, to nie ma potrzeby ustalenia numeréw adresowych.
BGM nie wydaje zawiadomienia.

2. Jezeli podziatowi ulega nieruchomo$¢ niezabudowana posiadajgca ustalony
numer porzadkowy, to po uprawomocnieniu sie decyzji zatwierdzajgcej podziat
witasciciel dzielonej nieruchomosci wystepuje do BGM z wnioskiem o:

— nadanie - ustalenie numeru porzadkowego dla budynku prognozowanego
do wybudowania wskazujgc, na ktérej nowej dziatlce powstanie w
przysztosci budynek (jesli podzielony teren jest przeznaczony pod
zabudowe),

lub

— anulowanie istniejgcego numeru porzadkowego, jesli wedtug wiasciciela
podzielonej dziatki numer porzadkowy jest zbedny lub teren nie jest
przeznaczony pod zabudowe.

VIl. Podzialy nieruchomosci rolnych i lesnych (zmiana wprowadzana bez
decyzji BGM).

1. Jezeli podziatowi ulega dziatka niezabudowana, to nie ma potrzeby ustalenia
numerow porzadkowych. BGM nie wydaje zawiadomienia.

2. Jezeli podziatowi ulega dziatka zabudowana budynkiem z nadanym numerem
porzadkowym to ustalony numer porzadkowy pozostaje bez zmian, a BGM nie
wydaje zawiadomienia.

VIll. Podzialy sadowe.
Wyroki lub postanowienia sgdowe zatwierdzajgce podziaty nieruchomosci nie
uwzgledniajg sprawy numerdw porzadkowych dziatek powstatych w wyniku podziatu.

Wyroki i postanowienia sgdowe wptywajg do zasobu bezposrednio z sadu lub na
wniosek strony.
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1.

3.

Jezeli dokumentacja, ktéra wptynie bezposrednio z sgdu jest kompletna, to jest
podstawg do wprowadzenia zmian w bazach danych ewidencji gruntow.

Jesli jednoczesnie zachodzi koniecznos¢ ustalenia lub anulowania numeraciji
porzadkowej, to z Pracowni Katastru Nieruchomosci MODGIK do BGM,
kierowane jest pismo o ustalenie lub anulowanie z urzedu tych numerow
porzadkowych.

Jezeli dokumentacja sgdowa wptywa na wniosek stron, badz gdy na wniosek
stron dokonywana jest w terenie trwata stabilizacja nowych granic, a
jednoczesnie zachodzi koniecznos¢ ustalenia numeréow porzadkowych dla
istniejgcych budynkéw, to z wnioskiem do BGM o nadanie - ustalenie numeracji
porzadkowej wystepujg strony.

Jesli istniejgce budynki posiadajg nadang numeracje porzgdkowg, woéwczas
postepowanie jest analogiczne jak opisane w punkcie VII.2.

IX. Potaczenia dziatek

1.

Jezeli na dziatkach bedacych przedmiotem potgczenia nie ma ustalonego
numeru porzadkowego - adresu (punktu adresowego), to potgczenie dziatek
nastepuje bez koniecznosci ustalania numeru adresowego. BGM nie wydaje
zawiadomienia.

Jezeli na dziatkach bedacych przedmiotem potgczenia znajdujg sie budynki,
ktére majg ustalone numery porzadkowe, to po potaczeniu dziatek w jedng
dziatke ewidencyjng na mapie identyfikatory i punkty adresowe budynkéw
pozostajg bez zmiany, natomiast konieczne jest sporzadzenie WZDE dot.
budynkéw, w ktéorym do budynkéw bedzie przypisany nowy numer dziatki
powstatej z pofgczenia dziatek wyjsciowych. Wykaz ten bedzie podstawg do
wprowadzenia zmian w czesci opisowej ewidencji gruntow i budynkdw.

Jezeli dla ktorejkolwiek z dziatek niezabudowanych bedgcych przedmiotem
potaczenia zostat juz wczesniej ustalony numer porzadkowy, to pozostaje on bez
zmian, a BGM nie wydaje zawiadomienia. Geodeta sporzadza wykaz zmian
WZDE dot. dziatki, w ktorym przypisuje dziatce istniejgcq numeracje
porzadkowa.

Szczecin, dnia 01.07.2014r.

MIASTA

inz. Wojciech Wnuk
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